
คู่มือการเพ่ิมแบบฟอร์มช าระภาษีน ้ามนั 

การกรอกเอกสารเพื่อช าระภาษีน า้มนั 

1. เข้าไปท่ีเมน ู“แบบฟอร์ม” ระบบจะแสดงหน้าจดัการข้อมลูแบบฟอร์ม ให้คลิกที่ปุ่ ม “กรอกแบบฟอร์ม....” 

 
2. ระบบจะแสดงแบบฟอร์มให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมลู ให้ผู้ใช้งาน กรอกให้ครบถ้วน และตรวจสอบความถกูต้องของข้อมลู 

รวมถงึจ านวนเงินภาษี/ค่าธรรมเนียม และค่าปรับ จากการค านวณของระบบให้ถกูต้อง 

จากนัน้ให้ท าเคร่ืองหมายถกูหน้าข้อความ “ข้าพเจ้าขอยืนยันว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความเป็นจริงทุกประการ” แล้วกด 
“บันทกึ” 

 

 

 

 

 



 

3. เมื่อบนัทึกแบบฟอร์มแล้ว ระบบจะน าท่านกลบัมายงัหน้าหลกัของการจดัการแบบฟอร์ม 

ผู้ใช้จะเห็นแบบฟอร์มที่กรอกไปเพิ่มขึน้มาโดยมีสถานะคือ “รอการอนมุตัิ” หากผู้ใช้ต้องการดเูอกสาร หรือ 

สัง่พิมพ์ใบช าระเงิน ให้เลือก  ระบบจะแสดงเอกสารที่กรอกไป ท่านสามารถเลือกพมิพ์เอกสาร 

แบบรายการภาษี/คา่ธรรมเนียม หรือใบช าระเงินท่ีธนาคารได้ หรือหากท่านต้องการบนัทึกเป็นไฟล์ PDF 

ท่านสามารถเลือกบนัทึกเป็นไฟล์ PDF ผ่านทาง Web browser ของท่านได้เลย 



 

 

 


