
คู่มือการเพิ่มแบบฟอร์มช าระภาษียาสูบ 

การกรอกเอกสารเพ่ือช าระภาษียาสูบ 

1. เขา้ไปที่เมนู “แบบฟอรม์” ระบบจะแสดงหนา้จัดการขอ้มูลแบบฟอรม์ ใหค้ลิกที่ปุ่ ม “กรอกแบบฟอรม์การช าระภาษียาสบู”  

 
2. ระบบจะแสดงแบบฟอรม์ อบจ02-2 ให้ผูใ้ชง้านกรอกขอ้มูล การรบั-การจ าหน่าย ใหค้รบถว้น โดยยอดคงเหลือยกมา จะเกิด

จากยอดคงเหลือยกไปในเอกสารครัง้ที่แลว้ 



 
 

3. ใหผู้ใ้ชเ้ล่ือนลงมาดา้นล่า จะพบกับแบบฟอรม์ อบจ.02-3 งบเดือนแสดงรายละเอียดการขายยาสูบ หากขอ้มูลส่วนนีข้อง

ผูใ้ชง้านเป็นไฟลเ์อกสาร  ใหด้ าเนินการอพัโหลดไฟลเ์อกสาร แลว้กรอกจ านวนซอง / จ านวนมวนลงไปในช่องดา้นล่าง หาก

ขอ้มลูส่วนนีผู้้ใชต้อ้งการพิมพเ์อง 

 



4. หากในส่วนของ อบจ.02-3 ผูใ้ชต้อ้งการกรอกขอ้มลูเอง ให้กรอกข้อมลูลงไปดา้นล่าง ระบบจะค านวณยอดใหโ้ดยอันโนมัติ 

 
5. ตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มลู รวมถึงจ านวนเงินภาษี/ค่าธรรมเนียม และค่าปรบั จากการค านวณของระบบใหถู้กตอ้ง 

จากนัน้ใหท้ าเคร่ืองหมายถูกหนา้ขอ้ความ “ข้าพเจ้าขอยืนยันว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความเป็นจริงทุกประการ” แลว้กด 
“บันทึก”  

 
6. เมื่อบนัทึกแบบฟอรม์แลว้ ระบบจะน าท่านกลบัมายงัหนา้หลกัของการจัดการแบบฟอรม์ ผูใ้ช้จะเห็นแบบฟอรม์ที่กรอกไปเพิ่ม

ขึน้มาโดยมีสถานะคือ “รอการอนุมติั” หากผูใ้ชต้อ้งการดูเอกสาร หรือ สั่งพิมพใ์บช าระเงิน ใหเ้ลือก  ระบบจะแสดง

เอกสารที่กรอกไป ท่านสามารถเลือกพิมพเ์อกสาร แบบรายการภาษี/ค่าธรรมเนียม หรือใบช าระเงินที่ธนาคารได ้หรือหากท่าน

ตอ้งการบนัทึกเป็นไฟล ์PDF ท่านสามารถเลือกบนัทึกเป็นไฟล ์PDF ผ่านทาง Web browser ของท่านไดเ้ลย



 
 

7. หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลู ใหเ้ลือกรูปดินสอ หลงัรายการนัน้ๆ การแกไ้ขขอ้มลูท าไดก่้อนที่เอกสารจะถูกอนุมติัเท่านัน้ 

 



8. ระบบจะแสดงแบบฟอรม์แกไ้ข ใหก้รอกขอ้มูลที่ตอ้งการแกไ้ข แลว้กดบนัทึก  เป็นอนัเสร็จสิน้ 

 

 

 


